Ujvarosi Miivelddési Haz

palyazatot hirdet
Ujvarosi Miiveldési Haz
gazdasagi ligyintézé

munkakor betoltésére.

Jogviszony id6tartama: hatarozatlan idej(i

Foglalkoztatas jellege: Részmunkaid® heti 30 éras, Munka Térvénykényve hatalya ala

tartozé jogviszony

A munkavégzés helye: Gydr-Moson-Sopron megye, 9025 Gyér, Liget utca 55.

A munkakorbe tartozoé lényeges feladatok:

Ellatia az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény végrehaijtasarol szolo
368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendelet 11. §-aban foglaltak szerinti munkakdrébe
tartozé munkakoéri leirasaban meghatarozott feladatokat.

Gondoskodik az intézményi koltségvetés elfogadasat kovetéen a koltségvetési
elGiranyzatok teljesitésérél, betartdsardl, a koltségvetési gazdalkodasra
vonatkozé beszamoldk, adatszolgaltatasok, statisztikak hataridére torténé
elkészitésérdol.

Segiti az intézmény vezet6jét a rendelkezésre all6 forrasok bdvitésében, azok
hatékony felhasznalasaban.

Ellatia az intézményi vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi és gazdalkodasi
feladatokat. Gondoskodik az illetményszamfejtéssel, személyi juttatasokkal,
kapcsolatos intézményi értékeli feladatok ellatasaral.

Tervezi, szervezi, irdnyitja és az intézmény gazdalkodaséat.

Napi szinten kapcsolatot tart és egyittmiikodik a kényvelési kozponttal.

llletmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasa megallapodas szerint

Palyazati feltételek:

kdzépfoku pénziigyi, szamviteli végzettség,

Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Magyar allampolgarsag vagy kllon jogszabdly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezés; cselekvéképesség, blntetlen elééletii és nem
all a tevékenység folytatasat kizard foglalkoztatastdl eltiltas hatalya alatt, betdltott
18. életév



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

» Fels6foku képesités, kéltségvetési teriiletre vonatkozo kézgazdasz végzettség,
allamhaztartasi ismeretek,

* regisztralt mérlegképes kdnyveldi végzettség

* Kkoltségvetési intézményben - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

o B kategorias jogositvany, sajat személyauto, kulturalis, miivészeti teriilet iranti
érdeklédés

Elvart kompetenciak:
e 0nallo és pontos munkavégzési képesség

Elényt jelent6 kompetenciak:

e Jo szintli terhelhet6ség, rugalmassdg, fegyelmezettség, precizitas, empatia

e egyuttmlkodeési és csapatmunkara vald készség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

végzettséget igazold bizonyitvany masolata

fényképes szakmai 6néletrajz

motivacios levél és a palyazé szakmai gyakorlatat igazold okiratok masolatai

3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

nyilatkozat arrél, hogy a palyazé a palyazatban szereplé személyes adatainak
palyazattal sszefliggd nyilvantartasahoz és kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2022. augusztus 25. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. augusztus 23.

A palyazatok benyujtasanak médja:

e Személyesen vagy postai Gton, a palyazatnak a Ujvarosi Miivel6dési Haz cimére
torténd megkiildésével (9025 Gyér, Liget utca 55.). Kérjik a boritékon feltlintetni
a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 8/2022, valamint a
munkakor megnevezését: gazdasagi ligyintézé.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. augusztus 24-ig folyamatosan
A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatok kozil a palyazati anyag és az
esetleges interju tapasztalatai alapjan sziletik meg a munkaltatéi doéntés, melynek
eredményérdl a palyazok tajékoztatast kapnak.
A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:

e Gydr Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal honlapja (www.gyor.hu)

2022.08.04.
e www.ujvarosiportal.hu 2022. augusztus 04.

o Ujvarosi Miivel6dési Haz facebook oldala 2022. augusztus 04.



A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://www.ujvarosiportal.hu/ oldalon
szerezhet.

Adatvédelmi rendelkezés: A palyézatot benyujto természetes személy személyes
adatait az Ujvérosi Mivelédési Haz az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekinteteben térténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontjara figyelemmel, a palyazé személy
hozzajarulasa alapjan kezeli.
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